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ENQUADRAMENTO

Artigo 1°

Enquadramento

Com base no regulamento geral da Prova de Aptidao Profissional, abreviadamente designada por PAP,
gue estabelece os principios gerais orientadores da prova, define-se o regulamento especifico para o curso
de Técnico de Banca e Seguros criado pela portaria 888 / 04 de 21 de Julho de 2004

CAPITULO Il
ETAPAS DE REALIZACAO DA PAP

Artigo 2°

Concecédo do anteprojeto ou pré-projecto

Definido no capitulo 111, artigo 6, do regulamento geral da PAP

Artigo 3°

Desenvolvimento do projeto

Tendo em consideracdo todos os aspetos definidos no artigo 5 e 7 do capitulo Ill, do regulamento geral da
PAP, a prova, nesta etapa, assume 4 momentos:

1° Momento - Sumério Executivo + Video

Sumaério executivo

Em formato PDF e com limite maximo de 2 paginas A4, onde sejam contemplados os seguintes temas:

- Nome da mini-empresa

- Missdo, valores e objetivos

- Descricao do produto/servico

- Previsédo de resultados financeiros

Video

Video com a duracdo maxima de 3 minutos no qual, de forma original e convincente, apresentam a mini-
empresa e a ideia de negocio. Deverd ser colocado no youtube e indicar, apenas, o respetivo link;

2° Momento — Feira do Empreendedorismo
Cada elemento tera ao dispor um espaco, com uma dimensao predefinida onde, através das mais diversas

ideias e atividades, podera expor o seu potencial negdcio. Cada elemento do jUri visitara os diversos
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EPALVITO

espacos, sendo uma oportunidade Unica para a mini-empresa demonstrar o quéo eficaz € na adaptagéo
ao contexto de feira para apresentar/vender o seu negocio ao cliente recorrendo as melhores estratégias
de vendas

3° Momento — Situacao pratica em lingua estrangeira

Simulag&o de um atendimento em lingua estrangeira

4° Momento — Trabalho desenvolvido no projeto
Este momento respeita a assiduidade / pontualidade do aluno as aulas designadas para a PAP, bem como

o cumprimento da realizacdo das tarefas solicitadas nas respetivas aulas.

Artigo 4°
Autoavaliacao e elaboracao do relatério final

Definido no capitulo 111, artigo 8, do regulamento geral da PAP

CAPITULO III
CRITERIOS DE CLASSIFICACAO

Artigo 5°
Critérios de avaliacéo
1. Consideram-se aprovados na Prova de Aptidao Profissional os alunos que obtenham uma

classificacéo igual ou superior a 10 (dez) valores, na escala de 0 (zero) a 20 (vinte).
2. Os critérios de avaliagcdo a aplicar sdo os seguintes:

INSTRUMENTO
PESO EM
Sl MISWISLIOR ITENS DSE PERCENTAGE
AVALIACAO M
- Identificacdo do autor;
- Descrigéo do tema;
ppietvesasnat |- cronace
12 Etapa Pré - Projeto T ; avaliacao 5%
- Aplicagéo do projeto
- Estratégias
- Cronograma
- Orgamento
- Identificacao da empresa,
missao, valores e objetivos;
peupa | Smimo | Desriciodospredios |- Ofong de
executivo + video ) C P
- Qualidade grafica do video;
- Criatividade e mensagem
comercial.
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Feira do
empreendedorism
o]

- Organizagéo e visibilidade
do espaco;

- Identificacdo do tipo de
servigo e/ou produto e da
empresa;

-Qualidade do
merchandising;

Postura e apresentagéo;

- Capacidade de
apresentacéo do negocio e
de responder as perguntas
formuladas;

- Estratégias dinamizadoras
do espaco

- Grelha de
avaliacédo

20%

Situacdo pratica
em Lingua
Estrangeira

-Capacidade de
comunicacéo oral;
-Utilizacdo de vocabulario
adequado ao contexto

-Grelha de
avaliacao

5%

Trabalho
desenvolvido no
projeto

-Assiduidade nas aulas de
apoio ao projeto;

- Cumprimento das tarefas
solicitadas

- Grelha de
observacgao

10%

32 Etapa

Projeto em
formato digital

- Qualidade cientifica e
técnica;

- Organizacéao/estrutura/
aspeto grafico do trabalho
- Redacdo/comunicacao
escrita

- Grelha de
avaliacédo

20%

Auto — avaliagdo
e relatério final

- Sintese da avaliagdo do
trabalho desenvolvido;

- Capacidade de demonstrar
0 projeto desenvolvido;

- Grelha de
avaliacdo

10%

Apresentacao oral
e defesa do
projeto

- Adequacéo dos recursos e
estratégias a apresentacéo;
- Dominio dos conteudos;

- Capacidade de resposta as
questdes colocadas.

- Grelha de
avaliacao

20%

B

NOVALVITO

Alvito, 21 de setembro de 2015
O Diretor Técnico — Pedagodgico
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ANEXOS —
INSTRUMENTOS DE
AVALIACAO
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Anexo 1 — Pré — projeto (Etapa | — 1° momento)

PROVA DE APTIDAO PROFISSIONAL

PRE-PROJETO (ETAPA I - 1° MOMENTO)

Curso 0
Ciclo de Formagéo: 0
Ano letivo: 1]

CUHFRIHEH ESTRATEGIAS FARA
CURRICULUH OBJETITOS A APLICAGED DO
T DOS FITAE DESCRICAD DO TEHA ATIHGIR RECURSOS FROJETO 0 DPESEHTOLTIHEHTOD

CROHDGERAH
FRAZOS DAETAFAZ A

TOTAL

DESCREYE, M Es com

e |poicaciarza

DESCREYE, M Es com

W |poicaclaeza

DESCREYE, M Es com

Compke
licom peto
Descreve sem
= |clarza
Descreve, M &6 com
W |poicaclaeza
e |poicaciarza
Compe
licom peto

@ |Cmprin s prazs
o |estpiaos

& |NEocmpri e

w | prames estpiiaies

o |Descreve e ma
‘= |chae Kgica

pa | Descreve, mas com
‘= |pocackmrza

e |Descreve e bma
‘= |chae bgca

o |Descreve sem

w |clhamza

o | Descreve de ma
‘= |chae bgca

= |Descreve sem

W |clarem

e
=
—h
=

e |Descreve e bma
‘= |chae bgca

o | Descreve de ma
‘= |chae bgca

= |Descreve sem

W |clarem

= |Descreve sem

= |chrm

NOME ! COTACAD

=
~
=
-
=
i
=
]
=

20,0

o0
0.0
0.0
o0
L1M1]
0.0
o0
L1M1]
0.0
HOTA MEDIA 0,0

ool o|o|lo|lo|o|lo ]S

0 Jdri
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Anexo 2 — Sumario executivo + video (Etapa Il — 1° momento)

PROVA DE APTIDAO PROFISSIONAL
SUMARIO EXECUTIVO + VIDEQ (ETAPA Il - 1° MOMENTO)

Péagina 8 de 15

Curso i
Ciclo de Formagao: 1]
Ano letivo, ]
SUMARIO EXECUTIVO VIDED
e e [ T P Il A
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IR L EIE | B |E|E _
: |8 | &g |8 |2 |8 | 2| & |¢& £ [OTAl
S le | =2 & [ =18 |8 | s|2|8|&B|:|%2|¢% i
S0z 212 |2 | 212 |2 | 51E|s|E|%5)|¢2|s s le| 5| L
E |Ep| E|E_ |Em| E|E |Eq| E|\E | B |2 |=|2 |2 |2 |2]|¢E]|s
SB|g:| 2 |sE|s:| s |2E(zE| 5| & || B2 |5 | =2 |E|8]|c%]|c
2g|z22| 2 |z8|g2| 2 |lzg|22| 2 a |5 | 8| | F | &5 | E| 2] & | &
NOME ! EDTHI;.ﬁD 3.0 2.0 1.0 3.0 2.0 1.0 3.0 2.0 1.0 3.0 2.0 1.0 3.0 2.0 1.0 3.0 2.0 1.0 2.0 o0 20,0
0.0
0.0
o0
0.0
o0
0.0
0.0
o0
0.0
NOTA MEDIA 0,0
0 Jiri
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Anexo 3 — Feira do empreendedorismo (Etapa Il — 2° momento)

PROVA DE APTIDAO PROFISSIONAL
FEIRA DE EMPREENDEDORISMO (ETAPA Il - 2° MOMENTO)

Curso 1]
Ciclo de Formagio: |0
Ano letivo: ]
DORGAHIZAGED E IDEHTIFICAGED DO & CAFAGIDADE DE RESFOSTA &S ESTRATEGIAS
MelsiibanEoe | TroDesenteo [ "inpesa | wenowawbisme | aeneseutacso | AFRESEMIAChovo [ Peheuwras  fomamizaborss o
Eﬁﬁﬁg z | | = Eg froTal
HDME;EDTAcﬁuﬁgﬂ'}gEgHﬁgﬁﬁgﬁ gﬁg Pl |E
u Ez 8¢ 5 B 5 B 2 ] z |z 3
HEHE IR IR R R R £ | s IR
HHIEHEHIEEHIEA LR AR i BEEg | [zE(EE| €
SE(2:|58| 5 |Ex|& |E|EEls[f|3)F| & |8 |G & |BfFs|Es)s|iz|ii|é
30 | 20 1.0 2.0 1.0 00| 2.0 1.0 oo ] 30| 20 1.0 3.0 | 2.0 1.0 3.0 | 2.0 1.0 2.0 1.0 oo | 20 1.0 0.0 | 20,0
0.0
0.0
0,0
0.0
0,0
0.0
0,0
0,0
NOTA MEDIA 0,0

O Jdri
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SO0 |5 185 SEre
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Estrangeira (Etapa Il — 3° momento)
SITUACAO PRATICA EM LINGUA ESTRANGEIRA (ETAPA Il - 3° MOMENTO)

D 8 2 s SEy
AUDDIE] 8 anod o FiEeo s,

ingua

’
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ticaem L
0
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Anexo 5 — Trabalho desenvolvido no projeto (Etapa Il — 4° momento)

Curso:
Ciclo de Formagao:
Ano letivo:

0

PROVA APTIDAO PROFISSIONAL
TRABALHO DESENVOLVIDO NO PROJETO (ETAPA I - 4* MOMENTO)

COMPARECEU E DEMONSTROU QUE REALIZOU TRABALHO (cotagio = 100% do valor da aula)

COMPARECEU MAS NAOQ DEMONSTROU QUE REALIZOU TRABALHO (cotagdo = 50% do valor da aula)

MAC COMPARECEU {cotagdo = 0% do valor da aula)

NOME ALUND ! N= AULA

N= AULAS DE
SUPERYISED
DO PROJETD

HOTA

0,0

0,0

0,0

0,0

0,0

0,0

0,0

0,0

= =N === =N ===

[ Y (e e e Y o e ) e Y e e )

[ Y (e e e Y o e ) e Y e e )

o|lo|lolo|o|lo|a|lo|o

0,0

NOTA MEDLA

0,0

O Juri
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Anexo 6 — Projeto em formato digital (Etapa Ill — 1° momento)

£

PROJETO EM FORMATO DIGITAL (ETAPA NI - 1* MOMENTO)

Curso:
Ciclo de Formag3so:
Ano letivo:
T Tl Rt wrorurwrus It vl [y
mnnlrfdas
= | % a;mmﬁggmgﬁgg”a“ﬁgﬁéﬂﬁg TOTAL
S5 g2 BE EE || | |F |F |E E. [EE [EE [eizfeEzlE.. | 2k
R |z |eE EE R, BB (B |c |5 |5 [EEafizalrzsfia|Eiileis| ck 2.
AR e A A ER EE R R e e e e I R
2| 2|8 |Esz|5z 852 2 |55 |22 |52 |55 |32 [5BE|ces|BEE)5e=|5E=|2aE] 2t |85t
4 g 2 2 2 1 1
HDHEIEDTﬂ.I;ﬁ.D 4.0 | .0 |l.'lﬂ &0 | 4.0 | LI 91 ] Eﬂ| 1.0 | LI W1} 2.0 1.0 | LI W1} E.ﬂ| 1.0 | LI W1} 1.0 | 0.5 | o0 1.0 | LI W1} 20,0
o0
o0
o0
o0
o0
o0
0.0
0.0
0.0
0.0
0.0
NOTA MEDIA 0.0

O Jdiri
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Anexo 7— Autoavaliacao e relatorio final (Etapa Ill — 2° momento)

AUTO AVALIACAD E RELATORID FINAL (ETAPA Il - 2* MOMENTO)

Curso:
Ciclo de Formagao:
Ano letivo:

PROVA DE APTIDAD PROFISSIONAL

. o Entrega
- Analize critica
F;-d‘-t;“f:n lastragio do projeto global da dentro do
@ esoofia 4o desenvolrido execugio do prazo
projeto projete estabelecid
2 E .E E ﬂ E a
z : =g | B |gF B 2 H
NS ERE RN
Sa |23 §§§gﬂgg§§§§ S legles Es |z |2 [TO™
BE|[8g (= 5 £ B8 [E2 | ¢ =
35 |2f|fifkagecgeng § [sEfpe it g2
5| g EE z=glzagz83 = g;gﬁﬂEg Z2 |22
AR H I H A R E
Et‘. ETJ ﬂ:EEEEEESUE g Eggﬁﬂﬂﬂglﬁt‘. ﬂt‘.
4,5 10 4.5 1
MOME ! COTACGAD a5 | 2.3 | e | 10 | [N ] | 3.8 | e | 45 | 2.3 | e | 18 I [ X ] 2.0
| LA
[ [N ]
[ L
| LA
[ [N ]
[ [ N ]
| LA
L LA
[ [ N ]
| LA
L LA
NOTA MEDIA 0,0
O Jiri
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APRESENTACAD ORAL E DEFESA DO PROJETO (ETAPA Il - 3 MOMENTO)

Curso:
Ciclo de Formacgao:
Ano letivo:

Anexo 8 —Apresentacao oral e defesa do projeto (Etapa Ill — 3° momento)

5
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Anexo 9
AVALIAQA';D FINAL DA PROVA DE APTIDAO PROFISSIONAL

Curso: 0

Ciclo de Formagac 0

Ano letivo: 0

ETAPAS ETAPAI ETAPAI ETAPA Il TOTAL

T MOMENTO * MOMENTO amoMENTD | 2 MoMENTO | 40 ra0raEMTO | 1 FAORENTO| 20 ORERTO | 30 MORMENTO
MOMENTOS CUMARID N sgum;ﬁiu TRAEALHO | PROJETO Aumﬁ-i APRESEMTACA
anrerroieto | esecuto. | emereenoeoor | PRATICAEM [ DESENMVOLYID EM avallaCE0E|  OORALE
VIDED er0 LiNGUA oMo FORMATO | RELATORIO | DEFES&DO
ESTRANGEIRS] PROJETO DIGITAL FIRAL FROJETO

PESD ETAPAS EM 5 45 503 00

PESO MOMENTOS EM 3% S 103 20 5 103 20 103 20 100
1] 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 1]
1] 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 1]
1] 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 1]
1] 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 1]
1] 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 1]
1] 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 1]
1] 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0,0 0.0 0.0 1]
1] 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 1]
0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 1]

NOTA MEDIA 0
O Juri
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