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ENQUADRAMENTO 

 
Artigo 1º 

Enquadramento 

Com base no regulamento geral da Prova de Aptidão Profissional, abreviadamente designada por PAP, 

que estabelece os princípios gerais orientadores da prova, define-se o regulamento específico para o curso 

de Técnico de Banca e Seguros criado pela portaria 888 / 04 de 21 de Julho de 2004 

 
 
 

CAPÍTULO II 

ETAPAS DE REALIZAÇÃO DA PAP 

 
 

Artigo 2º 

Conceção do anteprojeto ou pré-projecto 

 
 

Definido no capítulo III, artigo 6, do regulamento geral da PAP 

 
 

Artigo 3º 

Desenvolvimento do projeto 

 
Tendo em consideração todos os aspetos definidos no artigo 5 e 7 do capítulo III, do regulamento geral da 

PAP, a prova, nesta etapa, assume 4 momentos: 

1º Momento - Sumário Executivo + Vídeo 

Sumário executivo 

Em formato PDF e com limite máximo de 2 páginas A4, onde sejam contemplados os seguintes temas: 

- Nome da mini-empresa 

- Missão, valores e objetivos 

- Descrição do produto/serviço 

- Previsão de resultados financeiros 

Vídeo 

Vídeo com a duração máxima de 3 minutos no qual, de forma original e convincente, apresentam a mini- 

empresa e a ideia de negócio. Deverá ser colocado no youtube e indicar, apenas, o respetivo link; 

 
2º Momento – Feira do Empreendedorismo 

Cada elemento terá ao dispor um espaço, com uma dimensão predefinida onde, através das mais diversas 

ideias e atividades, poderá expor o seu potencial negócio. Cada elemento do júri visitará os diversos 
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espaços, sendo uma oportunidade única para a mini-empresa demonstrar o quão eficaz é na adaptação 

ao contexto de feira para apresentar/vender o seu negócio ao cliente recorrendo às melhores estratégias 

de vendas 

3º Momento – Situação prática em língua estrangeira 

Simulação de um atendimento em língua estrangeira 

 
4º Momento – Trabalho desenvolvido no projeto 

Este momento respeita a assiduidade / pontualidade do aluno às aulas designadas para a PAP, bem como 

o cumprimento da realização das tarefas solicitadas nas respetivas aulas. 

 

 
Artigo 4º 

Autoavaliação e elaboração do relatório final 

Definido no capítulo III, artigo 8, do regulamento geral da PAP 

 
 

CAPÍTULO III 

CRITÉRIOS DE CLASSIFICAÇÃO 

 

Artigo 5º 

Critérios de avaliação 

1. Consideram‐se aprovados na Prova de Aptidão Profissional os alunos que obtenham uma 

classificação igual ou superior a 10 (dez) valores, na escala de 0 (zero) a 20 (vinte). 

2. Os critérios de avaliação a aplicar são os seguintes: 
 

 

ETAPAS 
 

MOMENTOS 
 

ITENS 

INSTRUMENTO 
S 

DE    
AVALIAÇÃO 

PESO EM 
PERCENTAGE 

M 

 
 

 
1ª Etapa 

 
 

 
Pré - Projeto 

- Identificação do autor; 
- Descrição do tema; 
- Objetivos a atingir; 
- Recursos a utilizar 
- Aplicação do projeto 
- Estratégias 
- Cronograma 
- Orçamento 

 

 
- Grelha de 
avaliação 

 
 

 
5% 

 
 

2ª Etapa 

 

 
Sumário 
executivo + video 

- Identificação da empresa, 
missão, valores e objetivos; 
- Descrição dos produtos 
e/ou serviços; 
- Qualidade gráfica do vídeo; 
- Criatividade e mensagem 
comercial. 

 
 

- Grelha de 
avaliação 

 

 
10% 
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Feira do 
empreendedorism 
o 

- Organização e visibilidade 
do espaço; 
- Identificação do tipo de 
serviço e/ou produto e da 
empresa; 
-Qualidade do 
merchandising; 
Postura e apresentação; 
- Capacidade de 
apresentação do negócio e 
de responder às perguntas 
formuladas; 
- Estratégias dinamizadoras 
do espaço 

 
 
 
 
 
- Grelha de 
avaliação 

 
 
 
 
 
 

20% 

 

Situação prática 
em Língua 
Estrangeira 

-Capacidade de 
comunicação oral; 
-Utilização de vocabulário 
adequado ao contexto 

 
-Grelha de 
avaliação 

 
 

5% 

 

Trabalho 
desenvolvido no 
projeto 

-Assiduidade nas aulas de 
apoio ao projeto; 
- Cumprimento das tarefas 
solicitadas 

 
- Grelha de 
observação 

 
 

10% 

 
 
 
 
 
 
 

3ª Etapa 

 
Projeto em 
formato digital 

- Qualidade científica e 
técnica; 
- Organização/estrutura/ 
aspeto gráfico do trabalho 
- Redação/comunicação 
escrita 

 
 

- Grelha de 
avaliação 

 

 
20% 

Auto – avaliação 
e relatório final 

- Síntese da avaliação do 
trabalho desenvolvido; 
- Capacidade de demonstrar 
o projeto desenvolvido; 

 

- Grelha de 
avaliação 

 
10% 

 

Apresentação oral 
e defesa do 
projeto 

- Adequação dos recursos e 
estratégias à apresentação; 
- Domínio dos conteúdos; 
- Capacidade de resposta às 
questões colocadas. 

 
 

- Grelha de 
avaliação 

 

 
20% 

 

 

Alvito, 21 de setembro de 2015 

O Diretor Técnico – Pedagógico 

(António Joaquim Heitor Coelho) 
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ANEXOS – 
INSTRUMENTOS DE 

AVALIAÇÃO 
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Anexo 1 – Pré – projeto (Etapa I – 1º momento) 
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Anexo 2 – Sumário executivo + vídeo (Etapa II – 1º momento) 
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Anexo 3 – Feira do empreendedorismo (Etapa II – 2º momento) 
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Anexo 4 – Situação prática em Língua Estrangeira (Etapa II – 3º momento) 
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Anexo 5 – Trabalho desenvolvido no projeto (Etapa II – 4º momento) 
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Anexo 6 – Projeto em formato digital (Etapa III – 1º momento)
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Anexo 7– Autoavaliação e relatório final (Etapa III – 2º momento) 
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Anexo 8 –Apresentação oral e defesa do projeto (Etapa III – 3º momento) 
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