Plano Curricular

Técnico/a de Gestao e Administracao

Componente de Formacdo Sociocultural

Caédigo
DACP0010S20
DACPOLEO01S00
DACP0012S00
DACP0011S00

DACP0013S00

Disciplina/ Unidade de Competéncia
Portugués

LE | — Inglés (nivel de continuagdo)
Tecnologias da Informacao e Comunicacao
Area de Integracéo

Educacéo Fisica

Componente de Formacao Cientifica

Caédigo
DACP0032C30

DACP0024C00

Disciplina/ Unidade de Competéncia
Matematica

Economia

Componente de Educacéo Moral e Religiosa

Caédigo

DACP0151000

Disciplina / Unidade de Competéncia

Educacgéo Moral e Religiosa

Componente de Cidadania e Desenvolvimento

Coédigo

DACP0081000

Disciplina/ Unidade de Competéncia

Cidadania e Desenvolvimento

Componente de Formacao Tecnoldgica

Coédigo

uC00295
UC00296
uc00297
uC00298
uc02782
uco1171
uc02783
uC00301
uC01731
uc02780
uco2771
uco2778
uc02784
uC02404
uCc02785
uc02781
uc00320

UC00030

Disciplina / Unidade de Competéncia

Interagir em inglés no setor dos servi¢os as empresas
Gerir a atividade administrativa

Implementar a politica de comunicac&o institucional
Executar operagdes financeiras

Gerir 0 arquivo organizacional

Implementar a legislagéo laboral

Planear e acompanhar projetos

Executar langamentos contabilisticos

Implementar procedimentos da cadeia de abastecimento
Gerir a aquisi¢do de equipamentos e servicos

Executar operacGes comerciais

Preparar execucao de servicos e operagfes bancérias
Implementacéo de préaticas de gestéo técnica de pessoal
Gerir processos administrativos da funcéo pessoal
Executar atividades de marketing

Efetuar o controlo de gestéo

Gerir reclamagdes e conflitos

Participar em auditorias a sistemas de gestao

1000 horas

Carga Horaria

320 h
220 h
100 h
220 h
140 h

500 horas

Carga Horaria
300 h
200 h

81 horas

Carga Horéria

81lh

Carga Horaria
0Oh

750 horas

Carga Horaria
50 h
50 h
50 h
25h
25h
50 h
25h
50 h
25h
25h
50 h
25h
25h
25h
25h
50 h
25h
25h



Cadigo Disciplina/ Unidade de Competéncia Carga Horaria

uCo0311 Adotar praticas de gestédo da qualidade 25h
UC02416 Aplicar sistemas de gestéo da sustentabilidade 25h
UC02415 Executar atividades de governanga corporativa 25h
UC02400 Adotar praticas de igualdade salarial 25h

Unidades Opcionais da Formac&o Tecnologica 22,5 pontos de credito

A escola seleciona unidades até perfazer 22,5 pontos de crédito.

Caédigo Disciplina/ Unidade de Competéncia Créditos

00705 Desenvolver competéncias pessoais para a empregabilidade e 2,25 cr
empreendedorismo

uco0647 Implementar o regime de protecdo de dados pessoais (RGPD) 2,25 cr

UC00032 Elaborar o plano de negdcios 45cr

UO00313 Implfamerjtar as normas de seguranca e saude no trabalho no setor dos 2,25 cr
Servicos as empresas

UC00033 Comunicar e interagir em contexto profissional 4,5cr

UC00034 Colaborar e trabalhar em equipa 45cr

UC02766 Aplicar os principios dos impostos 225cr

2856 600 3456

Horas do Plano Formacao em Contexto de Trabalho Total de Horas

Cofinanciado pela
Unido Europeia

seEee 92030




